
คู่มือการบันทึกวิดีโอจาก Zoom
ลง Computer, Google Drive

และ OneDrive



1.  ท่ีหน้า Home คลิกท่ีไอคอน             (Settings) 

2. หน้า Settings คลิก Recording เพื่อต้ังค่าบนัทึกการประชุม ดังนี้

คู่มือการบันทึกวีดีโอจาก Zoom 
ลง     Computer,     Google Drive และ       OneDrive



Display participants’ names in the recording :
แสดงชื่อผู้เข้ารว่มในการบันทึก

Optimize for 3rd party video editor :
ต้ังค่าเพื่อให้ไฟล์วิดีโอท่ีบันทึกสามารถนําไปใช้กับโปรแกรมตัดต่อวิดีโอตัวอ่ืน ๆ ได้

Add a timestamp to the recording :
แสดงวันท่ีและเวลาท่ีประชุมในวิดีโอบันทึกการประชุม

Record video during screen sharing : 
ต้ังค่าให้บันทึกการประชุมพร้อมท้ังบันทึกหน้าจอท่ีมีการแชร์

Keep temporary recording files :
ให้โปรแกรมสร้างไฟล์สํารองเอาไว้ด้วย

Place video next to the shared screen in the recording : 
ทําเครื่องหมายถูกท่ีหัวข้อน้ี เป็นการสั่งให้บันทึกหน้าจอท่ีแชร์แยกเป็นอีกไฟล์หน่ึงไว้ใน
โฟลเดอร์เดียวกันกับวิดีโอบันทึกการประชุม

Choose a location for recorded files when the meeting ends :
ให้มีหน้าต่างเลือกท่ีจัดเก็บไฟล์บันทึกการประชุมทุกครั้ง เม่ือจบการประชุม (ไฟล์ท่ีได้จะเป็น
ไฟล์ Copy ไม่เก่ียวกับตัวเลือกด้านบน)

Record a separate audio file of each participant :
ให้บันทึกไฟล์เสียงของผู้รว่มประชุมแต่ละคนแยกจากกัน

Store my recording at : จัดเก็บไฟล์บนคอมพิวเตอร์

ปุ่ม Open : เปิดโฟลเดอร์วิดีโอท่ีถูกจัดเก็บ

ปุ่ม Change : เปล่ียนไดรฟ์ (Drive) หรือ โฟลเดอร์ (Folder) ลง Computer, Google Drive หรือ
                       OneDrive สําหรับจัดเก็บวิดีโอท่ีบันทึก (Record)

1. ถ้า Google Drive หรือ OneDrive ซิงค์ (sync) กับคอมพิวเตอร์แล้วจะปรากฏ Drive แสดงขึ้นมา หรือ
2. ลงชื่อเข้าใช้ Google Drive หรือ OneDrive เพื่อทําการอัปโหลดวิดีโอไปจัดเก็บ

กรณเีลือกบนัทึกวิดีโอท่ี         Google Drive หรอื          OneDrive



4. เมื่อจบการประชุม โปรแกรมจะทําการแปลงไฟล์วิดีโอบนัทึกการประชุม โดยระยะเวลาการแปลง
     ขึ้นอยูกั่บระยะเวลาในการบนัทึกการประชุม

3. ในการบนัทึกวิดีโอ เลือก Record on this Computer หรอืคียลั์ด (Alt+R)



5. เมื่อกระบวนการแปลงไฟล์เสรจ็สิ้น โฟลเดอรท่ี์จัดเก็บไฟล์บนัทึกการประชุมจะถูกเปิดขึ้นมา


