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1. แนะน าระบบ Moodle LMS 
ปัจจุบันเทคโนโลยีทางด้านคอมพิวเตอร์ได้มีการพัฒนาไปอย่างรวดเร็วโดยเฉพาะอย่างยิ่งการเช่ือมต่อ

เครื่องคอมพิวเตอร์กับเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ซึ่งเป็นระบบที่เช่ือมโยงคอมพิวเตอร์ ให้เป็นเครือข่ายขนาดใหญ่
ครอบคลุมทั่วโลก อินเทอร์เน็ตจะมีบริการรูปแบบต่าง ๆ  ที่สามารถเอื้อประโยชน์ในการให้บริการสื่อสารข้อมูล
เช่น การเข้าถึงข้อมูลระยะไกล การถ่ายโอนแฟ้มข้อมูล จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
 

การน าเอารูปแบบของบริการเครือข่ายอินเทอร์เน็ตมาใช้สนับสนุนในการเรียนการสอนในลักษณะ
เรียนผ่านเว็บเป็นการใช้คุณสมบัติต่างๆ ของอินเทอร์เน็ตมาออกแบบและพัฒนาเป็นสื่อในการเรียนการสอนใน
ลักษณะที่ผู้เรียนสามารถมีปฏิสัมพันธ์กับเนื้อหา บทเรียน และผู้สอนเหมือนอยู่กับในห้องเรียนจริงในรูปแบบ
ของห้องเรียนเสมือน (Virtual Classroom) โดยสามารถที่จะศึกษาเนื้อหา อภิปรายกลุ่มสัมมนาซักถาม และ
ตอบปัญหาการเรียนผ่านเครือข่ายคอมพิวเตอร์ที่เช่ือมโยงระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้เรียน (Client) กับเครื่อง
คอมพิวเตอร์ที่ให้บริการ (Server) ที่มีแหล่งข้อมูลด้านการศึกษาหรือฐานความรู้ (Knowledge-based) เพื่อ
การมีปฏิสัมพันธ์กันระหว่างผู้เรียนกับผู้เรียน หรือผู้เรียนกับผู้สอน มีการน าเสนอสื่อในลักษณะของสื่อประสม 
ทั้งข้อความ รูปภาพ ภาพเคลื่อนไหว และเสียง กิจกรรมต่าง ๆ เช่น การสนทนาผ่านห้องสนทนา การตั้งกระทู้
ถาม-ตอบ บนกระดานข่าว หรือการส่งการบ้าน 
 
ความหมายของระบบ e-Learning 

e-Learning ย่อมาจากค าว่า Electronic Learning เป็นการเรียนการสอนผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
ไม่ว่าจะเป็นวิทยุกระจายเสียง (Radio), โทรทัศน์ (TV), ซีดีรอม/ดีวีดีรอม (CD-ROM/DVD-ROM), เครือข่าย
อินทราเน็ต (Intranet), เครือข่ายเอ็กซ์ทราเน็ต (Extranet), เครือข่ายอินเทอร์เน็ต (Internet), ดาวเทียม 
(Satellite Broadcast), โทรศัพท์มือถือ (Mobile), เครื่องพีดีเอ (PDA) หรืออุปกรณ์ไร้สายต่าง ๆ โดยที่ผู้เรียน
สามารถเข้าเรียนรู้เพื่อพัฒนาตนเองได้ตามอัธยาศัย ได้ทุกที่ทุกเวลา ผ่านหน้าเว็บไซต์ในรูปแบบสื่อมัลติมีเดีย 
ไม่ว่าจะเป็นข้อความ เสียง ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว และวิดีโอ อีกทั้งผู้ใช้งานสามารถท าการโต้ตอบได้เสมือน
การนั่งเรียนในห้องเรียนปกติ นับเป็นการลดช่องว่างทางการศึกษาอย่างแท้จริง ท าให้ทุกคนสามารถเข้าเรียนรู้
ได้เท่าเทียมกันตลอด 24 ช่ัวโมง (อาณัต,ิ 2553) 
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Learning Management System: LMS 
เป็นระบบที่ใช้บริหารจัดการการเรียนรู้ส าหรับใช้งานในหน่วยงาน โดยที่ระบบ LMS สามารถอ านวย

ความสะดวกในการสร้างบทเรียน การจัดกลุ่มเนื้อหาและกิจกรรมการเรียนรู้ การสื่อสารโต้ตอบระหว่างผู้สอน
กับผู้เรียน รวมทั้งการจัดกลุ่มผู้เรียน การสร้างแบบทดสอบ การทดสอบ และการประเมินผลการเรียน ซึ่งใน
ปัจจุบันโปรแกรมที่ใช้สร้างระบบ LMS สามารถแบ่งได้ 2 กลุ่มใหญ่ ๆ คือ 

1. ระบบ LMS เชิงการค้า ($) เป็นระบบ LMS ที่บริษัทเอกชนพัฒนาข้ึนเพื่อการค้าโดยเฉพาะผู้ใช้งาน
ต้องซื้อลิขสิทธ์ิซอฟต์แวร์ จึงจะน ามาติดตั้งใช้งานในหน่วยงานได้ 

2. ระบบ LMS แบบ Open Source เป็นระบบ LMS ที่พัฒนาในแนวโอเพ่นซอร์ส ผู้ใช้งานสามารถ
น ามาติดตั้งใช้งานได้ฟรี โดยไม่ต้องจ่ายลิขสิทธ์ิซอฟต์แวร์แต่อย่างใด ซึ่งเป็นระบบ LMS ที่ก าลังได้รับความ
นิยมในเมืองไทยขณะนี้ (อาณัต,ิ 2553) 
 
Moodle คืออะไร 

Moodle อ่ าน ว่า  มู เ ดิลหรื อมูดี้  ย่ อมาจาก Modular Object-Oriented Dynamic Learning 
Environment เป็นระบบจัดการบทเรียนออนไลน์ (Course Management System : CMS) หรือที่รู้จักกันใน
ช่ื อ  Learning Management System (LMS) ห รื อ  Virtual Learning Environment (VLE) มู เ ดิ ล เ ป็ น
ซอฟต์แวร์ฟรีพัฒนาข้ึนในแนวโอเพ่นซอร์ส (Open Source) มีลิขสิทธ์ิแบบ GPL (General Public License) 
หรือลิขสิทธ์ิแบบฟรีนั่นเอง ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดไปติดตั้งใช้งานได้ฟรีโดยไม่ต้องจ่ายค่าลิขสิทธ์ิแต่อย่าง
ใด สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่เว็บท่าของมูเดิลที่ http://moodle.org  (อาณัต,ิ 2553) 
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คุณสมบัติเด่นของ Moodle 
โปรแกรม Moodle มีผู้นิยมใช้งานกันอย่างกว้างขวาง ด้วยคุณสมบัติเด่นหลากหลายประการ (อาณัต,ิ 

2553) เช่น 
-กกโปรแกรมมีความสามารถสูง มีโมดูลกิจกรรมใช้งานจ านวนมาก จึงตอบโจทย์ส าหรับองค์กร         

ที่ต้องการท าระบบ e-Learning แทบทุกองค์กร 
-กกส่วนติดต่อผู้ใช้งาน (User Interface) ใช้งานง่าย ท าให้ง่ายต่อการเรียนรู้ส าหรับผู้ใช้งานรายใหม่ 
-กกเป็นซอฟต์แวร์ที่พัฒนาข้ึนในแนว Open Source มีลิขสิทธ์ิแบบ GPL (General Public License) 

ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดไปติดตั้งใช้งานได้ฟรี โดยไม่ต้องจ่ายค่าลิขสิทธ์ิแต่อย่างใด 
-กกสามารถติดตั้งได้ทุกระบบปฏิบัติการ ไม่ว่าจะเป็น Windows, Linux, FreeBSD, Solaris, Mac 

OS X 
-กกรองรับฐานข้อมูลหลากหลาย เช่น MySQL, MS SQL Server, Oracle 
-กกรองรับการใช้งานมากกว่า 60 ภาษา รวมทั้งภาษาไทย 
-กกมีเว็บไซต์ให้ค าปรึกษาจ านวนมาก เนื่องจากมีหน่วยงานที่ใช้งานมากกว่า 1,000 เว็บไซต์ 
-กกรองรับมาตรฐาน e-Learning กลาง (SCORM) 
 
Moodle เป็น software ที่ท างานผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตแบบ Web Service โดยใช้ CGI Script 

ร่วมกับ Database Technology เก็บข้อมูลการใช้งานไว้ที่ Web Server แล้วให้สิทธ์ิผู้ใช้ ซึ่งมีสถานะต่างๆ 
เช่น ผู้ดูแลระบบ ผู้สอน หรือผู้เรียน เข้ามาใช้งาน เปรียบเสมือนรวบรวมแหล่งความรู้ทั้งหมดมารวมกันไว้ท า
ให้ทุกคนสามารถเข้าใช้งานร่วมกันได้ ส าหรับผู้สอน การสร้างรายวิชาบน Moodle นั้น สามารถใช้เครื่องมือที่
มีอยู่ใน Moodle สร้างเนื้อหาและกิจกรรมในรายวิชาได้เช่น แหล่งข้อมูลแบบ Page แหล่งข้อมูลแบบ Book 
แหล่งข้อมูลแบบ URL ไฟล์หรือเว็บไซต์และกิจกรรมแบบทดสอบ เป็นต้น แต่ในที่นี้จะกล่าวถึงเฉพาะการใช้
งานแบบพื้นฐาน  ที่ผู้สอนจะสามารถน าไปประยุกต์สร้างรายวิชาได้โดยง่าย การใช้งาน Moodle จะเป็นการใช้
งานผ่านเว็บไซต์ ตาม URL ที่ผู้แลระบบได้ลงทะเบียนไว้เช่น https://e-learning.su.ac.th 
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2. การเข้าสู่ระบบ และการออกจากระบบ 
 ผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบได้ 2 วิธี คือ 

1) วิธีที่ 1 เข้าผ่านหน้าเว็บไซต์ e-Learning และกดปุ่ม Login มุมบนด้านขวาของหน้าจอ 
 

 
 

คลิกปุ่ม “ระบบ SU Single Sign-On” 
 

 
 

กรอก Username และ Password เดียวกันกับ https://portal.su.ac.th และคลิกปุม่ “เข้าสู่
ระบบ Login” 
 

 
 

https://portal.su.ac.th/
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2) วิธีที่ 2 Login ผ่าน https://portal.su.ac.th  
 

 
 

ในหัวข้อ SU SERVICE เลือกเมนู   เลือก New Version  
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เมื่อสมาชิกเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงช่ือผู้เข้าสู่ระบบที่มุมบนขวา และระบบจะบันทึกการเข้าใช้
งาน เช่น วันที่เข้าสู่ระบบ เก็บไว้ในฐานข้อมูล 

 

 
 

เมื่อเลิกใช้งาน สมาชิกสามารถออกจากระบบได้โดยคลิกเมนู “ออกจากระบบ” ที่มุมบนขวาของ
หน้าจอ 
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3. การจัดการรายวิชา 
รายวิชาที่สมาชิกสามารถจัดการรายวิชา สร้างเนื้อหา และกิจกรรมต่างๆ ใน Moodle ได้ต้องเป็น

รายวิชาที่ผู้ดูแลระบบหรือผู้สร้างรายวิชาของ Moodle ก าหนดสิทธ์ิให้สมาชิกเป็นผู้สอนของรายวิชาเท่านั้น 
ผู้สอนหนึ่งคนมีสิทธ์ิเป็นผู้สอนได้หลายรายวิชา แต่จะไม่สามารถลบรายวิชาที่ตนได้รับสิทธ์ิเป็นผู้สอนได้หาก
ต้องการลบรายวิชาต้องแจ้งให้ผู้ดูแลระบบ หรือผู้สร้างรายวิชาของ Moodle เป็นผู้ลบให้  

 
เมื่อผู้สอนเข้าสู่รายวิชาที่ได้รับสิทธ์ิเป็นผู้สอน Moodle จะมีเครื่องมือส าหรับจัดการรายวิชาให้โดย

แสดงผลเฉพาะผู้สอนเท่านั้น สมาชิกอื่นๆ เช่น ผู้เรียน ไม่สามารถมองเห็นเครื่องมือได้ เครื่องมือของ Moodle 
ช่วยให้ผู้สอนสามารถสร้างเนื้อหาบทเรียนโดยใช้แหล่งข้อมูลแบบเว็บเพจ อัพโหลดไฟล์ให้ผู้เรียนดาวน์โหลด 
เอกสารประกอบบทเรียน หรือ สร้างแบบทดสอบก่อน-หลังเรียนจากเครื่องมือกิจกรรมแบบทดสอบ 

 
เมื่อผู้สอนเข้าสู่ระบบแล้ว สามารถจัดการรายวิชาโดยเข้าไปยังรายวิชาที่ได้รับสิทธ์ิเป็นผู้สอนได้ดังนี้ 
1. คลิกลิงก์ช่ือของรายวิชาที่แสดงให้เห็นในส่วน Course overview ซึ่งแสดงช่ือรายวิชาที่ได้รับสิทธ์ิ

เป็นผู้สอน และ รายวิชาที่เป็นสมาชิก 
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2. เมื่อเข้าสู่รายวิชาที่ผู้สอนได้รับสิทธ์ิเป็นผู้จัดการรายวิชา จะมีเมนู “เริ่มการแก้ไขในหน้านี้” โดย

สามารถคลิกที่ฟันเฟือง  มุมบนขวาของหน้ารายวิชา หรือคลิกเมนู “เริ่มการแก้ไขในหน้านี้” ในบล็อค  
การจัดการระบบ  

 

         
 
เมื่อคลกิเมนู “เริม่การแก้ไขในหน้านี้” ระบบจะเปลี่ยนเป็น “ปิดการแก้ไขในหน้านี้” 

      
 

และระบบจะแสดงช่ือย่อรายวิชาในส่วน Navigation Bar เช่น แผงควบคุม > วิชาเรียนของฉัน > 
รหัสวิชา ทั้งนี้ผู้สอนสามารถคลิกไปหน้าหลักของรายวิชาได้ โดยคลิก “รหัสวิชา”  

 
 
3.1 การตั้งค่ารายวิชา ท าได้โดย 

1. คลิกที่ฟันเฟือง  มุมบนขวาของหน้ารายวิชา เลือกเมนู “แก้ไขการตั้งค่า” หรือในบล็อก “การ

จัดการระบบ” เมนู แก้ไขการตั้งค่า  
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 2. ส่วน “ทั่วไป” เป็นส่วนการตั้งช่ือรายวิชา ในช่องช่ือเต็มให้ใส่ช่ือเต็มของรายวิชา โดยรูปแบบมีดังนี้ 
รหัสวิชา : ช่ือวิชาภาษาไทย (ช่ือวิชาภาษาอังกฤษ) ช่องช่ือย่อรายวิชา ใส่รหัสรายวิชา ก าหนดวันที่เริ่มต้น/
สิ้นสุดรายวิชา  

 
 
 ในส่วน “ค าอธิบาย” ให้กรอกข้อมูลค าอธิบายรายวิชา และเลือกภาพปก ของรายวิชา (หากมี) 
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 ในส่วน “Course format” เป็นส่วนของก าหนดรปูแบบของรายวิชา เช่น แบบหัวข้อ แบบสัปดาห์ 
และจ านวนของหัวข้อ หรือสัปดาห์ ฯลฯ ตามทีผู่้สอนต้องการ 

 
 
ตัวอย่างรูปแบบกลุ่มสนทนา ในส่วนเนื้อหาจะมีเฉพาะส่วนให้ตั้งกระทู้ โดยใช้งานผ่านกระดานเสวนา 
 

 
 
ตัวอย่างรูปแบบหัวข้อ เบื้องต้นระบบจะก าหนดให้ 4 หัวข้อ โดยผู้สอนสามารถเพิ่มจ านวนหัวข้อได้ 

โดยคลิก “+ Add topics” จะเพิ่มครั้งละ 1 หัวข้อ 
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ตัวอย่างรูปแบบรายสัปดาห์ วันที่เริ่มต้น จะถูกก าหนดตามวันที่เริ่มต้นของรายวิชา เช่น เปิดรายวิชา
วันที่ 30 เดือน 5 วันที่เริ่มต้นในรูปแบบสัปดาห์ ก็จะก าหนดตามวันที่นั้น โดยไม่ได้เรียงตามวันที่ในปฏิทิน 
(จันทร์-อาทิตย์) ผู้สอนสามารถเพิ่มจ านวนได้ โดยคลิก “+ Add weeks” จะเพิ่มครั้งละ 1 สัปดาห์ 

 

 
     

ตัวอย่าง Single activity format เมื่อเลือกรูปแบบ จะมีส่วน Type of activity ให้ผู้สอนเลือกได้ว่า 
ในรายวิชาจะเลือกรูปแบบแบบใด โดยจะมีให้เลือกดังรูป 
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 ส่วน “ไฟล์และอัพโหลด” เป็นส่วนการก าหนดขนาดของการน าเข้าไฟล์ ซึ่งขนาดไฟล์สูงสุดที่สามารถ
น าเข้าได้ คือขนาด 500 เมกะไบต์ 
 

 
 
 เมื่อก าหนดรายละเอียดวิชาเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “บันทึกและแสดงผล” 

 
 

3.2 การอนุญาตให้นักเรียนเข้าเรียนรายวิชา  
โดยปกติรายวิชาที่เปิดในระบบ จะยังไม่เปิดให้นักศึกษาเข้ามาศึกษาได้ เพื่อให้ผู้สอนมีเวลาเตรียม

เนื้อหาจนสมบูรณ์ หากผู้สอนพร้อมเปิดรายวิชาให้นักศึกษาได้เข้ามาศึกษา สามารถท าได้โดย ดูที่บล็อก “การ
จัดการระบบ” เมนู สมาชิก เลือกเมนูย่อย Enrolment methods 

 

 
 

 หากผูส้อนต้องการเปิดรายวิชาเพื่อให้นกัศึกษาสามารถสมัครเข้าเรียนในรายวิชาได้ ให้คลิกปุม่  
เมื่อคลกิแล้วจะเปลี่ยนเป็นปุ่ม   
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 และหากต้องการก าหนดรหสัผ่านรายวิชา เพื่อใหผู้้เข้าเรียนกรอกรหสัผ่าน หากกรอกรหสัผ่านถูกจึง
สามารถสมัครเข้ามายังรายวิชาได้ ให้คลิกที่ปุม่  ฟันเฟือง  

 
 
 และก าหนดรหัสผ่านรายวิชาในช่อง Enrolment key โดยสามารถกรอกรหัสผ่านได้ทั้งตัวเลข และ
ตัวอักษร 
 

 
 
 
 

 



15 
 

3.3 ส่วนประกอบของรายวิชา ในหน้ารายวิชาประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 
 

 
1. เมนู  คลิกเพื่อกลับไปยังหน้าหลักของเว็บไซต์ 

2. เมนูภาษา    คลิกเพื่อเลือกภาษาในการใช้งาน TH/EN  

3. แสดงช่ือของผู้เข้าใช้   

4. Navigation Bar  เพื่อแสดงว่าขณะนี้ผู้ใช้ท างานอยู่
ในส่วนใด 

5. เมนูเริ่มการแก้ไขในหน้านี้ จะอยู่ในบล็อก "การจัดการระบบ" จะแสดงเมนูก็
ต่อเมื่อเป็นเจ้าของรายวิชา 
6. เครื่องหมาย  หากต้องการย้ายต าแหน่งสามารถคลิกที่สัญลักษณ์นี้ และ Drag & Drop ไปวางยังต าแหน่ง
นั้นๆ 
7. กรณีต้องการแก้ไขช่ือหัวข้อ สามารถคลิกที่สัญลักษณ์   ปากกา และพิมพ์ช่ือหัวข้อที่ต้องการได้ทันที 
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8. เมนู +เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล  ส าหรับเพิ่มเนื้อหา และกิจกรรมใน
รายวิชา โดยเมื่อคลิกจะมีเมนูย่อยให้เลือก 
9. ค าสั่งแก้ไข มีเมนูย่อยดังนี้  
 
    - แก้ไขหัวข้อ 
    - ไฮไลท์ 
    - ซ่อน / แสดง หัวข้อนี้ 
    - ลบหัวข้อนี้ 
 
10. เมนู "+Add topics"  กรณีต้องการเพิ่มหัวข้อในโครงสร้างรายวิชาให้มากข้ึน กรณีเป็น
สัปดาห์ จะเป็นค าว่า "+Add weeks" 
11. ไอคอน เพื่อจัดการบล็อก  เช่น ย้ายต าแหน่ง หรือตั้งค่าต่างๆ 
12. เพื่อเพิ่มบล็อกในรายวิชา เช่น บล็อกปฏิทิน ฯลฯ  
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4. การเพ่ิมแหล่งข้อมูล 
ในการสร้างรายวิชานั้น ผู้สอนสามารถใช้เครื่องมือแหล่งความรู้ และกิจกรรมมาประยุกต์ใช้ในการ

ออกแบบการเรียนการสอนของรายวิชาได้ตามที่ต้องการ เช่น หากต้องการให้เรียนผ่านเว็บเต็มรูปแบบจะต้อง
จัดแหล่งความรู้ และกิจกรรมให้ครบตามหลักสูตร หรือต้องการใช้เป็นสื่อเสริมร่วมกับการเรียนการสอน
ตามปกติในช้ันเรียน เช่น ใช้ส าหรับประกาศข่าว ส่งการบ้าน ดาวน์โหลดเอกสารประกอบการสอน ก็สามารถ
ท าได ้
 

โดยอาจารย์ผู้สอนต้องเพิ่มเนื้อหารายวิชาเข้าไปในรายวิชาที่จะสอน ซึ่งเนื้อหารายวิชาจะมีการเพิ่ม
ข้อมูล 2 ส่วนคือ 1. Activities กิจกรรมต่าง ๆ ในการเรียนการสอน และ 2. Resource แหล่งข้อมูลต่างๆ 
 

 
 
4.1 การเพ่ิมบทคัดย่อ 

ในหน้ารายวิชา ผู้สอนสามารถเพิ่มเติมรายละเอียดเกี่ยวกับรายวิชาตามที่ต้องการเพื่อเป็นการแนะน า
รายวิชา วิธีการเรียน หรือแจ้งข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับรายวิชา โดยคลิกเมนู “เริ่มการแก้ไขในหน้านี้” ในหัวข้อที่
ต้องการเพิ่มรายละเอียด  

1. คลิกเมนู “แก้ไข” ในหัวข้อที่ต้องการเพิ่มบทคัดย่อ และคลิกเมนูย่อย “Edit topic” เพื่อไปยัง
หน้าแก้ไขบทคัดย่อ เมื่อบันทึกแล้วส่วนของบทคัดย่อจะแสดงข้อความ รูปภาพ ในหน้าหลักของ
รายวิชา 
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2. พิมพ์ช่ือหัวข้อที่ต้องการให้แสดง ในช่อง ช่ือหัวข้อ และใส่ข้อความ รูปภาพ Link ที่จะให้ปรากฎ
ในหน้าจอหลักของรายวิชา ในช่อง บทคัดย่อ 

 

 
 

3. การแทรกรูปภาพท าได้โดยคลิกไอคอน  (แทรกภาพ) คลิกปุ่ม “Browse repositories…” 
จะปรากฎหน้าจอ File picker จากนั้นคลิก เมนู Upload a file เลือก Choose File และเลือก
ภาพที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม “Upload this file” 
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4. กรอกค าอธิบายภาพในช่อง “Describe this image for someone who cannot see it” หรือ
หากไม่ต้องการใส่ ให้คลิกเครื่องหมายถูก ในช่อง  This image is decorative only และยัง
สามารถก าหนดขนาดของภาพเพื่อน าไปแสดงได้ในช่อง “ขนาด” โดยหากคลิกเครื่องหมายถูกใน
ช่อง  Auto size จะเป็นการย่อ/ขยาย ตามสัดส่วนเดิม เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม 
“Save image”  

 

 
 

5. จะปรากฎบทคัดย่อที่เราเพิ่ม ในหน้าหลักของรายวิชา เสร็จสิ้นข้ันตอนการเพิ่มบทคัดย่อ 
 

 



20 
 

4.2 การเพ่ิมแหล่งข้อมูล Label (ลักษณะคล้ายกับการเพ่ิมบทคัดย่อ) 
Label เป็นแหล่งข้อมูลที่ใช้สร้างข้อความในส่วนหัวข้อ เหมาะส าหรับน าไปใช้งานเมื่อผู้สอนต้องการ

แสดงผลเป็นข้อความสั้นๆ ในส่วนหัวข้อต่างๆ หรือใช้ในการแบ่งส่วนเนื้อหาภายในหัวข้อ หรือเพิ่มเติม
รายละเอียดเกี่ยวกับรายวิชาตามที่ต้องการเพื่อเป็นการแนะน ารายวิชา วิธีการเรียน หรือแจ้งข้อมูลข่าวสาร
เกี่ยวกับรายวิชา โดย Label และบทคัดย่อมีลักษณะเหมือนกัน ต่างกันที่บทคัดย่อ ไม่สามารถคัดลอก หรือ
ย้ายต าแหน่งได้ 

1. คลิกเมนู  
2. เลือก Tab เนื้อหา และเลือกเมนู Label 

 
 

3. เพิ่มข้อความ รูปภาพ Link ที่ต้องการให้แสดง ในช่องทั่วไป และคลิกปุ่ม “บันทึกและกลับไปยัง
รายวิชา” 
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4. เมื่อเพิ่มในส่วน Label แล้วจะปรากฎในหน้าจอหลักของรายวิชา 
 

 
 

5. หากต้องการแก้ไขท าได้โดยคลิกเมนู “แก้ไข” เมนูย่อย “แก้ไขการตั้งค่า” 
 

 
 

6. เมื่อแก้ไขเรียบร้อย ให้กดปุ่มบันทึก เสร็จสิ้นการเพิ่ม Label 
 
4.3 การเพ่ิมแหล่งข้อมูล Book 

แหล่งข้อมูล Book ผู้สอนสามารถเนื้อหา โดยจะมีลักษณะคล้ายการอ่านหนังสือ มีปุ่ม Next Back 
และมีสารบัญอยู่บริเวณด้านขวา เพื่อให้ผู้เรียนสามารถกดเลือกหัวข้อที่ตนเองสนใจได้ 

1. คลิกเมนู  
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2. เลือก Tab เนื้อหา และเลือกเมนู Book 
 

 
 

3. ในช่อง “ช่ือ” กรอกช่ือของ Book ที่ต้องการ “ช่องค าอธิบาย” กรอกค าอธิบายว่า Book ที่สร้าง 
เกี่ยวข้องกับอะไร และหากต้องการให้ค าอธิบายแสดงในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิก
เครื่องหมายถูก  ในส่วนแสดงค าอธิบายในหน้ารายวิชา 
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4. คลิกที่ช่ือ Book ที่สร้างข้ึน เพื่อใส่เนื้อหาด้านใน 
 

 
 

5. กรอกเนื้อหา หน้าที่ 1 เมื่อกรอกเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม”บันทึกการเปลี่ยนแปลง”  
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6. เมื่อบันทึกหน้าที่ 1 แล้ว จะปรากฎส่วน Table of contents บริเวณด้านขวาของจอ  
 

 
 

7. หากต้องการเพิ่มหน้าที่ 2 คลิกเครื่องหมาย + ในบล็อก Table of Contents 
 

 
 
 

8. หากเนื้อหาหน้าใด เป็นหัวข้อย่อย ให้คลิกเครื่องหมายถูกที่  Subchapter 
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9. เมื่อเพิ่มเรียบร้อยแล้ว หากต้องการแก้ไข ลบ ย้ายต าแหน่ง สามารถท าได้ในส่วน Table of 
contents 

 
 

10. เมื่อเพิ่มเสร็จสิ้นแล้ว จะแสดงผลดังภาพ ผู้เรียนสามารถคลิกปุ่มลูกศร เพื่อไปยังหน้าถัดไป หรือ
กลับไปยังหน้าก่อนหน้า หรือคลิกส่วนสารบัญจาก Table of contents เพื่อไปยังหน้าที่ต้องการ
อ่านได้ทันที 
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4.4 การเพ่ิมแหล่งข้อมูล Page 
แหล่งข้อมูล Page ผู้สอนสามารถใส่ข้อมูลต่างๆ เช่น ข้อความ รูปภาพ ไฟล์ VDO โดยผู้สอนเตรียม

เนื้อหาและน าใส่ในเมนู Page เป็นลักษณะของการสร้างเนื้อหาในรายวิชาโดยตรง  

1. คลิกเมนู  
2. เลือก Tab เนื้อหา และเลือกเมนู Page 

 

 
 

3. ส่วนทั่วไป ในช่อง “ช่ือ” กรอกช่ือที่ต้องการ “ช่องค าอธิบาย” กรอกค าอธิบายว่าเป็นเนื้อหา
เกี่ยวกับอะไร และหากต้องการให้ค าอธิบายแสดงในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิกเครื่องหมายถูก 
 ในส่วนแสดงค าอธิบายในหน้ารายวิชา 
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4. ในช่อง Content ผู้ใช้สามารถเพิ่มข้อความ รูปภาพ Link ไฟล์ VDO ได้ ในส่วนการแสดงผลหาก
ต้องการให้แสดงส่วนใด ให้คลิกถูกในส่วนน้ัน เช่นต้องการให้แสดงวันที่ในการแก้ไขครั้งล่าสุด ให้
คลิกเครื่องหมายถูก  ในหัวข้อ Display last modified date เป็นต้น 
 

 
 
 
 



28 
 

5. เมื่อคลิกปุ่มบันทึกและกลับไปยังรายวิชา จะแสดงผลลัพธ์ดังภาพ 
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4.5 การเพ่ิมแหล่งข้อมูล Folder (โฟลเดอร์) 
แหล่งข้อมูลโฟลเดอร์ คือการสร้างลิงก์เพื่อเช่ือมโยงไปยังไฟล์ต่างๆ ที่เป็นแหล่งความรู้หรือมีข้อมูลที่

เป็นประโยชน์ในการศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมให้กับผู้เรียน เมื่อเพิ่มเอกสารแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ของโปรแกรม
นั้นๆ เช่น Word , PowerPoint, PDF เป็นต้น 

1. คลิกเมนู  
2. เลือก Tab เนื้อหา และเลือกเมนู Folder 

 

 
 

3. กรอกช่ือในช่อง “ช่ือ” กรอกค าอธิบายในช่อง “ค าอธิบาย” เป็นเนื้อหาเกี่ยวกับอะไร และหาก
ต้องการให้ค าอธิบายแสดงในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิกเครื่องหมายถูก  ในส่วนแสดงค าอธิบาย
ในหน้ารายวิชา 
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4. หากต้องการสร้าง Folder เพื่อเก็บไฟล์ ท าได้ดังนี้คลิกปุ่ม   
 

 
 

5. ท าการตั้งช่ือโฟลเดอร์ (ไฟล์เอกสารควรตั้งช่ือเป็นภาษาอังกฤษ ตัวเลข ไม่เว้นวรรค หรือใสส่ัญลักษณ์
พิเศษใดๆ ยกเว้น – หรือ _ เท่านั้น และคลิกปุ่ม “สร้างโฟลเดอร์” 
 

 
 

6. จะได้ผลลัพธ์ดังภาพที่แสดง หากต้องการใส่ไฟล์ไว้ที่ใด ให้เลอืกที่โฟลเดอร์นั้น แล้ว Drag&Drop ไฟล์
จากเครื่องผู้ใช้ได้เลย (ไมจ่ ากัดจ านวน) 
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7. หากต้องการเพิ่มไฟล์ไว้ในโฟลเดอร์นอกโฟลเดอร์ สามารถท าการ Drag&Drop จากเครื่องผู้ใช้ได้เลย 
 

 
 

8. เมื่อบันทึกแล้ว คลิกที่ช่ือที่ตั้งไว้     
จะแสดงผลดังนี้ 
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4.6 การเพ่ิมแหล่งข้อมูล URL 
แหล่งข้อมูล URL ผู้สอนสามารถใส่การเช่ือมโยงเว็บไซต์ต่างๆ เพื่อให้ผู้เรียนไปศึกษาเพิ่มเติม เกี่ยวกับ

เนื้อหา หรือเว็บไซต์น้ันๆ 

1. คลิกเมนู  
2. เลือก Tab เนื้อหา และเลือกเมนู URL 

 

 
 

3. กรอกช่ือในช่อง “ช่ือ” ในช่อง Enternal URL ให้กรอก URL ของเว็บไซต์ ที่ต้องการให้ผู้เรียน
คลิกไปศึกษา กรอกค าอธิบายในช่อง “ค าอธิบาย” ว่าเป็นเนื้อหาเกี่ยวกับอะไร และหากต้องการ
ให้ค าอธิบายแสดงในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิกเครื่องหมายถูก  ในส่วนแสดงค าอธิบายใน
หน้ารายวิชา 
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4. ส่วนการแสดงผล แนะน าใหเ้ลือก “ในป้อปอัพ” เพื่อใหเ้ปิด Link ไปยังหน้าจอใหม่ ไม่ยุ่งกบั
หน้าจอหลกัของรายวิชา 
 

           
 

5. เมื่อใส่ข้อมูลครบแล้ว คลิกปุ่ม “บันทกึและกลบัไปยังรายวิชา” จะได้ผลลัพธ์ดังนี ้
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4.7 การเพ่ิมแหล่งข้อมูล 
แหล่งข้อมูลไฟล์คือการสร้างลิงก์เพื่อเช่ือมโยงไปยังไฟล์ต่างๆ ที่เป็นแหล่งความรู้หรือมีข้อมูลที่เป็น

ประโยชน์ในการศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมให้กับผู้เรียน เมื่อเพิ่มเอกสารแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ของโปรแกรมนั้นๆ 
เช่น Word , PowerPoint, PDF เป็นต้น 

1. คลิกเมนู  
2. เลือก Tab เนื้อหา และเลือกเมนู แหล่งข้อมูล 

 

 
 

3. กรอกช่ือในช่อง “ช่ือ” กรอกค าอธิบายในช่อง “ค าอธิบาย” ว่าเป็นเนื้อหาเกี่ยวกับอะไร และ
หากต้องการให้ค าอธิบายแสดงในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิกเครื่องหมายถูก  ในส่วนแสดง
ค าอธิบายในหน้ารายวิชา  
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4. ในช่องเลือกไฟล์ ให้ Drag&Drop ไฟล์ที่ต้องการจากเครื่องผู้ใช้มาใส่ในช่องนี้ได้เลย สามารถใส่ได้
เพียง 1 ไฟล์ต่อ 1 หัวข้อเท่านั้น (ไฟล์เอกสารควรตั้งช่ือเป็นภาษาอังกฤษ ตัวเลข ไม่เว้นวรรค 
หรือใส่สัญลักษณ์พิเศษใดๆ ยกเว้น – หรือ _ เท่านั้น) 

 
 

5. ส่วนการแสดงผล แนะน าใหเ้ลือก “ในป้อปอัพ” เพื่อใหเ้ปิด Link ไปยังหน้าจอใหม่ ไม่ยุ่งกบั
หน้าจอหลกัของรายวิชา 
 

        
 

6. เมื่อใส่ข้อมูลครบแล้ว คลิกปุ่ม “บันทกึและกลบัไปยังรายวิชา” จะได้ผลลัพธ์ดังนี ้
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5. การเพ่ิมแบบทดสอบ 
 แบบทดสอบในระบบสามารถตั้งค่าได้ทั้งในรูปแบบการเลือกค าถามแบบเจาะจง หรือเลือกค าถาม
แบบสุ่ม โดยสามารถเลือกสุ่มได้ทั้งในส่วนของค าถาม และค าตอบ (อย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้) มีรูปแบบของ
ค าถามหลากหลาย เช่น แบบปรนัย อัตนัย ถูก/ผิด จับคู่ ฯลฯ โดยสามารถแทรกไฟล์ต่าง ๆ เช่น ไฟล์รูปภาพ 
ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO หรือแนบไฟล์ได้ 

การสร้างแบบทดสอบในระบบ ประกอบไปด้วย 2 ส่วน ดังนี้ 
1. การตั้งค่ากจิกรรมแบบทดสอบ เพื่อก าหนดหลักเกณฑ์ในการท าแบบทดสอบ 
2. การสร้างค าถามส าหรับใช้ในแบบทดสอบ 

 
5.1 การตั้งค่ากิจกรรมแบบทดสอบ เปรียบเสมือนใบปะหน้าของแบบทดสอบ ซึ่งเป็นการก าหนดหลักเกณฑ์
ต่างๆ ในแบบทดสอบชุดน้ี เช่น ก าหนดวันที่เริ่มต้น-สิ้นสุด การจับเวลา คะแนน ฯลฯ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู   

 
 

2. เลือกหัวข้อ “กจิกรรมทั้งหมด” เลือกเมนู “แบบทดสอบ” 
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3. ในส่วนทั่วไป เพิ่มช่ือชุดของแบบทดสอบ ในช่อง “ช่ือ” และเพิ่มค าช้ีแจงของแบบทดสอบในช่อง 
“ค าน า” หากต้องการให้ค าช้ีแจงปรากฎในหน้ารายวิชา สามารถคลิก  ในช่อง “แสดง
ค าอธิบายในหน้ารายวิชา” 

 
 

4. ในส่วนก าหนดเวลา สามารถก าหนดวันเวลาเริม่ต้น สิ้นสุด การใหเ้วลาในการท าแบบทดสอบชุดน้ี 
โดยอาจก าหนดแค่ส่วนใดส่วนหนึง่ หรือทั้งหมดก็ได้  

 

 
เมื่อหมดเวลา : หากหมดเวลาในการท าแบบทดสอบ จะด าเนินการอย่างไร 
- Open attempts are submitted automatically : เมื่อหมดเวลา ระบบจะบันทึกคะแนนให้

อัตโนมัต ิ
- There is a grace period when open attempts can be submitted, but no more 

questions answered : ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลค าตอบเป็นช่วง ๆ โดยจะต้องไปก าหนด
ค่าที่ Submission grace period ซึ่งจะต้องก าหนดมากกว่า 1 นาที เมื่อหมดเวลาแล้ว ระบบจะ
ให้ผู้สอบท าการคลิกส่งค าตอบและไม่สามารถท าแบบทดสอบต่อได ้

- Attempts must be submitted before time expires, or they are not counted :  ใ ห้
คะแนนเฉพาะที่ส่งก่อนเวลาเท่านั้นถ้าหลังเวลาแล้วไม่ได้คะแนน 
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5. ในส่วนคะแนนที่ได้ สามารถก าหนดคะแนนได้ในช่อง “Grade to pass” และ ก าหนดจ านวน
ครั้งที่ให้ตอบ โดยสามารถระบจุ านวนครั้งได้ “1-10 ครั้ง” หากต้องการก าหนดมากกว่าน้ันให้
เลือก “ไม่จ ากัด” และหากก าหนดจ านวนครั้งมากกว่า 1 สามารถเลือกวิธีตัดเกรดได้ 4 วิธี คือ 
คะแนนสูงสุด คะแนนเฉลี่ย ตอบครัง้แรก และตอบครั้งสุดทา้ย 
 

         
 

6. ส่วนรูปแบบ เป็นการก าหนดการแสดงผลแบบทดสอบต่อ 1 หน้า  
 

 
 

7. ส่วนการกระท าของค าถาม สามารถเลอืกได้ว่าจะสลบัค าตอบภายในค าถามหรือไม่ 
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8. ในส่วน Review options คือการก าหนดสิ่งที่ต้องการให้แสดงขณะท าแบบทดสอบ และสิ้นสุด
การท าแบบทดสอบ เช่น คะแนน, Feedback, เฉลย เป็นต้น 

 

 
 

9. ส่วนของการแสดงผล  
- ก าหนดการแสดงรูปภาพประจ าตัวของผูเ้รียน 
- Decimal places in grades: ก าหนดใหร้ะบบแสดงคะแนนเป็นแบบทศนิยมกี่ต าแหน่ง 
- Decimal places in question grades: เลอืกจุดทศนิยมกีต่ าแหน่งในส่วนของค าถาม 

 

 
 

10. ส่วน Safe Exam Browser ใช้ร่วมกับโปรแกรม SEB Configuration Tool เพื่อตั้งค่าความ
ปลอดภัยระหว่างการสอบ โดยจะลอ็คหน้าจอของผู้ท าแบบทดสอบ เพื่อไม่ให้ผูส้อบสลับหน้าจอ
ไปที่อื่นได ้
 

 
 

11. ส่วน Extra restrictions on attempts เป็นเรื่องของความปลอดภัยในการท าแบบทดสอบ ด้วย
การใหผู้้ใช้ใส่รหัสผ่าน จงึจะท าแบบทดสอบได้ จะก าหนดหรือไม่ก็ได ้
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12. ส่วน Overall feedback คือส่วนที่ผู้สอนสามารถก าหนดข้อความต่าง ๆ ให้ผู้เรียนเห็นเมื่อท า
แบบทดสอบจบ โดยจะแสดงข้อความตามเกณฑ์ที่ผู้สอนระบุ เช่นหากผู้เรียนท าคะแนนได้ใน
เกณฑ์ 0%-50% ให้แสดงข้อความ “ควรอ่านเพิ่มเติม” เป็นต้น 
 

 
 

13. เมื่อก าหนดทุกส่วนเสรจ็สิ้นแล้ว ท าการบันทึก จะได้หัวข้อแบบทดสอบตามทีเ่ราต้ังค่าไว้ 
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5.2 การสรา้งค าถามส าหรับใช้ในแบบทดสอบ 
5.2.1 การสร้างประเภทของค าถาม ประเภทของค าถามมีไว้เพื่อให้ผู้ใช้แยกส่วนค าถามต่าง ๆ 

เป็นสัดส่วน ไม่รวมกัน เพื่อให้จัดการค าถามได้ง่ายข้ึน การสร้างค าถามในรายวิชาสามารถ
สร้างได้หลายรูปแบบ และเก็บไว้ในคลังข้อสอบ ใน 1 รายวิชาจะมีคลังข้อสอบ 1 คลัง 
และสามารถแยกออกเป็นหมวดหมู่ย่อย ๆ ได้ ข้ึนอยู่กับอาจารย์ประจ าวิชาว่าจะจัดการ
อย่างไร โดยการสอบแต่ละครั้งผู้สอนจะเลือกข้อสอบจากคลังข้อสอบนี้ไปใช้ ฉะนั้นจึงควร
สร้างหมวดหมู่ของข้อสอบไว้ เพื่อความสะดวกในการสร้างแบบทดสอบ อาจจะแบ่งตาม
บทเรียน ตามวัตถุประสงค์ หรือแบ่งตามการสอบกลางภาค ปลายภาค เป็นต้น  โดยมี
ข้ันตอนดังนี้ 

 

1. ในบล็อคการจัดการระบบ เลือกเมนู “Question Bank” เมนูย่อย “ประเภท” 

 
 

2. ตั้งช่ือประเภทของแบบทดสอบในช่อง “ช่ือ” และคลกิปุม่ “เพิ่มประเภท” 
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5.2.2 การสร้างค าถาม การสร้างค าถาม ผู้สอนสามารถเลือกวิธีการสร้างค าถามทีละข้อ หรือ
การสร้าง ค าถามจากการน าเข้าค าถามจากภายนอก ซึ่งเป็นวิธีที่สามารถสร้างค าถามได้
ครั้งละหลาย ๆ ข้อ การสร้างค าถามทีละค าถาม มีรูปแบบและวิธีการสร้างค าถาม
ดังต่อไปนี ้
 

1. ในบล็อคการจัดการระบบ เลือกเมนู “Question Bank” เมนูย่อย “ค าถาม”  
 

 
 

2. การสร้างค าถาม เลือกประเภททีส่ร้างไว้ จากช่อง “Select a category:” จากนั้นคลิกปุ่ม 
“สร้างค าถามใหม”่  
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3. แบบทดสอบในระบบ มีหลายรปูแบบ หากต้องการสร้างแบบทดสอบรูปแบบใด ให้เลือกที่
รูปแบบนั้น และคลิกปุม่ “เพิม่” 
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5.3 การเพ่ิมค าถามประเภท Multiple Choice การสร้างค าถามแบบปรนัย ท าไดโ้ดย 
1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   

 

 
 

2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “ปรนัย” และกดปุ่ม “เพิ่ม 
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3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ประเภท : เลือกประเภทที่ต้องการ 
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้  
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้
 

 
 

- ค าตอบเดียวหรือหลายค าตอบ : กรณีเลือกค าตอบเดียว คะแนนของค าตอบที่ถูกต้อง ต้อง
ก าหนด 100% เท่านั้น แต่หากเลือกหลายค าตอบ คะแนนของค าตอบทกุข้อ รวมกันต้องได้ 
100% 

- สลบัต าแหน่งตัวเลือก : สลบัค าตอบในข้อนี ้
- จ านวนตัวเลือก : เลือกรูปแบบค าตอบ เช่น A,B,C… , a,b,c… , 1,2,3… เป็นต้น 
- ส่วนค าตอบ : มีมาให้ 5 ตัวเลือก โดยต่ าสุดที่ใส่ได้คือ 2 ค าตอบ และสามารถเพิ่มได้ครั้งละ 3 

ค าตอบ โดยคลิกปุม่ “Blanks for 3 more choices”  
- ส่วนค าตอบ : ตัวเลือกที่ 1 คือใส่ค าตอบที่ 1, ตัวเลือกที่ 2 คือใส่ค าตอบที่ 2... โดยค าตอบ

สามารถแทรกรูปภาพ ไฟลเ์สียง ไฟล์ VDO Link ต่าง ๆ ได้ 
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4. ส่วน Combined feedback : ก าหนดข้อความแสดงกรณีถูกทั้งหมด ถูกบางส่วน เป็นต้น 
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5. เมื่อกรอกข้อสอบครบแล้ว ท าการคลิกปุม่ “บันทกึการเปลี่ยนแปลง” เพื่อน าไปใช้งานต่อไป 

 
6. เมื่อบันทึกเรียบร้อย จะปรากฎข้อสอบทีเ่พิ่มไว้ในส่วน Question bank 

 
 
5.4 การเพ่ิมค าถามประเภทถูก/ผิด การสร้างค าถามแบบ True/False ท าไดโ้ดย 
 

1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   
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2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “True/False” และกดปุ่ม “เพิ่ม 
 

 
 

3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้  
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้
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4. ส่วนของค าตอบที่ถูกตอ้ง เลือกในช่อง “Correct answer” หากค าตอบข้อใดตอบแล้วได้คะแนน 
ให้เลอืกค าตอบนั้น และให้ค าชมเชยในช่อง response นั้น เช่น หากค าตอบ False แล้วได้
คะแนน ให้ใส่ค าชมเชยในช่อง False 
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5. เมื่อก าหนดเรียบร้อย ให้บันทึก และทดสอบการแสดงผล 

 
 
5.5 การเพ่ิมค าถามประเภทจับคู่ การสร้างค าถามแบบ Matching ท าไดโ้ดย 

1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   
 

 
 

2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “Matching” และกดปุ่ม “เพิ่ม 
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3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้  
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้

 

 
 

4. ส่วนค าถามที่เป็นข้อยอ่ย ให้กรอกข้อมลูค าถาม และค าตอบ ซึ่งส่วนของค าถามสามารถแทรก
ไฟล์ภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO ได้ ในส่วนของค าตอบสามารถใส่ได้แค่ข้อความ โดยผู้สอนสามารถ
ใส่ค าตอบมากกว่าค าถามได้ เพื่อใช้เป็นค าตอบหลอก 
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5. เมื่อก าหนดเรียบร้อย ให้บันทึก และทดสอบการแสดงผล 
 

 
 
5.6 การเพ่ิมค าถามประเภท Short answer ค าถามรูปแบบนี้ ระบบจะตรวจค าตอบให้ ดังนั้นการก าหนด
ค าตอบจึงเป็นส่วนส าคัญมาก เพราะผู้ตอบจะต้องตอบให้ถูกต้องครบถ้วนจึงจะได้คะแนน การสร้างค าถาม
แบบ Short answer ท าไดโ้ดย 
 

1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   
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2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “Short answer” และกดปุ่ม “เพิ่ม  
 

 
 

3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล ์VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้  
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้
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4. ส่วนของค าตอบผู้สอนจะสามารถระบุค าตอบที่ถูกต้อง ได้มากกว่า 1 ค าตอบ และก าหนดคะแนน
ได้ตามความถูกต้องของค าตอบ เช่น 100% 90% ฯลฯ 
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5. เมื่อก าหนดเรียบร้อย ให้บันทึก และทดสอบการแสดงผล 

 
 
5.7 การเพ่ิมค าถามประเภท Essay ค าถามประเภทนี้ ระบบไม่สามารถตรวจค าตอบให้ได้ ผู้สอนสามารถ
ตรวจผ่านระบบ หรือ Download ไฟล์ Excel เพื่อตรวจภายหลังก็ได้ การสร้างค าถามแบบอัตนัย ท าไดโ้ดย 

1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   
 

 
 

2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “Short answer” และกดปุ่ม “เพิ่ม  
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3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้  
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้

 

 
 

4. ส่วน Response Options ก าหนดขนาดของพื้นที่ในการแสดงผลการกรอกข้อความ จ านวนไฟล์
แนบ และขนาดของไฟล์แนบ 
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5. เมื่อก าหนดเรียบร้อย ให้บันทึก และทดสอบการแสดงผล 
 

 
 
5.8 การเพ่ิมค าถามประเภท Drag and drop into text ค าถามประเภทวางข้อความไปยังช่องว่าง โดยใช้
ลักษณะลากข้อความไปวางไว้ยังต าแหน่งที่ถูกต้อง การสร้างค าถามแบบ Drag and drop in to text ท าได้
โดย 

1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   

 
 

2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “Drag and drop in to text” และกดปุ่ม “เพิ่ม  
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3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้ ในส่วนของช่องว่างส าหรบัการเติมค า ให้พิมพ์ [[1]], [[2]], [[3]]… 
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้

 

 
 

4. ส่วนของ Choices ให้พิมพ์ค าตอบ ให้ตรงกับข้อค าถาม เช่น [[1]] ที่ตั้งไว้ในค าถาม ก็พิมพ์
ค าตอบในช่อง Choice [[1]] 
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5. เมื่อก าหนดเรียบร้อย ให้บันทึก และทดสอบการแสดงผล โดยคลิกค าตอบลากไปวางไว้ในช่อง
ค าถาม 

 
 
5.9 การเพ่ิมค าถามประเภท Drag and drop markers ค าถามประเภทลากข้อความไปวางไว้บนภาพ โดย
ใช้ลักษณะลากข้อความไปวางไว้ยังต าแหนง่ที่ถูกต้อง การสรา้งค าถามแบบ Drag and drop makers ท าได้
โดย 

1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   
 

 
 

2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “Drag and drop makers” และกดปุ่ม “เพิ่ม  
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3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้  
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้

 

 
 

4. เลือกไฟล์ภาพ เพื่อเป็น Background image  
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5. ก าหนดข้อความว่ามีข้อความใด ในต าแหน่งใด ให้กรอกในสว่นของ Maker1, Maker2, … ที่
ต้องการให้ลากข้อความไปวาง  

 
 

6. ก าหนดพื้นที่โดยสามารถเลือกได้ว่าจะเลือกรปูแบบใด เช่น วงกลม สีเ่หลี่ยม อสิระ 
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7. เมื่อก าหนดเรียบร้อย ให้บันทึก และทดสอบการแสดงผล โดยคลิกค าตอบลากไปวางไว้ในช่อง
ค าถาม 

 
 
 
5.10 การเพ่ิมค าถามประเภท Drag and drop onto images ค าถามประเภทลากข้อความไปวางไว้บน
ภาพ โดยใช้ลักษณะลากข้อความไปวางไว้ยังต าแหน่งที่ถูกต้อง การสร้างค าถามแบบ Drag and drop onto 
images ท าไดโ้ดย 
 

1. คลิกปุ่ม “สร้างค าถามใหม่...”   
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2. เลือกประเภทค าถามที่จะเพิ่ม โดยเลือกแบบ “Drag and drop onto image” และกดปุ่ม “เพิ่ม  

 

 
 

3. กรอกข้อมูลในช่องต่าง ๆ ส าหรับช่องที่มสีัญลักษณ์   คือช่องที่ห้ามเว้นว่าง  
- ช่องช่ือค าถาม : กรอกช่ือค าถามที่แสดงในคลังข้อสอบ  
- ช่องรายละเอียดค าถาม : กรอกโจทย์ค าถาม โดยสามารถแทรกไฟล์รปูภาพ ไฟล์เสียง ไฟล์ VDO 

ไฟล์เอกสาร Link ได้  
- ช่อง Default mark : กรอกคะแนนของข้อนี ้
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4. เลือกไฟล์ภาพ เพื่อเป็น Background image  
 

 
 

5. กรณีใช้ค าตอบเป็นรูปภาพ สามารถใส่ภาพได้ในช่อง Draggable item1… หรือหากต้องการใส่
ข้อความ สามารถใส่ได้ในช่อง Text 
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6. ก าหนดต าแหน่งการวางค าตอบ 
 

 
 

7. เมื่อก าหนดเรียบร้อย ให้บันทึก และทดสอบการแสดงผล โดยคลิกค าตอบลากไปวางไว้ในช่อง
ค าถาม 
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5.11 การน าเข้าค าถามจากไฟล์ (Aiken) กรณีทีเ่ราต้องการน าเข้าแบบทดสอบชนิด Multiple Choice 
จ านวนมาก ๆ สามารถท าได้ดังนี ้
 

1. สิ่งที่ต้องเตรียมคือ สร้างไฟล์ .txt จากโปรแกรม notepad โดยมีรูปแบบดงันี ้
Format ในการเตรียมข้อสอบ เพื่อน าไปใช้ในระบบ Moodle (ตัวอย่างดังภาพ) 
1. สร้างค าถามในโปรแกรม Notepad หรือ MS Word แลว้ท าการคัดลอกค าถามไปไว้ใน
โปรแกรม Notepad 
2. ไม่ต้องมีเลขข้อค าถาม 
3. Choice ต้องเป็นภาษาอังกฤษ (พิมพ์ใหญ่เท่านั้น) เช่น A. ค าตอบ1  
4. ค าตอบที่ถูกต้อง ต้องพมิพ์ด้วยตัวใหญ่ทัง้หมด รูปแบบคือ ANSWER: A (การพมิพ์ต้อง
ตรงตามรูปแบบ การเว้นวรรค หรือสญัลกัษณ์ที่ใช้ต้องเหมือนดังภาพตัวอย่าง) 
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2. Save file เป็น UTF8 ตั้งช่ือไฟล์เป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น  
 

 
 
3. น าเข้าค าถามจากไฟล์ บล็อคการจัดการระบบ เลือกเมนู “Question Bank” เมนูย่อย “น าเข้า”  
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4. ในส่วน ประเภทไฟล์ : เลือกรูปแบบ Aiken format  , ในส่วน ทั่วไป : เลือกประเภทข้อสอบที่
สร้างไว้ เพื่อให้ข้อสอบถูกน าเข้าไปยังประเภทที่ถูกต้อง 
 

 
 

5. ส่วน น าเข้าค าถามจากไฟล์ ให้เราลากไฟล์ *.txt ที่สร้างไว้ มาวางในต าแหน่งน าเข้า (ไฟล์ *.txt)
จะต้องไม่เปิดอยู่ เพราะหากไฟล์เปิดใช้งานอยู่ จะไม่สามารถน าเข้าไฟล์ได้ 
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6. เมื่อคลิกปุ่ม “น าเข้า” จะแสดงผลลัพท์ว่าสามารถน าเข้าไฟล์ได้จ านวนกี่ไฟล์ หากติดปัญหาการ
น าเข้า เบื้องต้นตรวจสอบรูปแบบว่าพิมพ์ถูกต้องหรือไม่ เว้นวรรคถูกต้องหรือไม่ สัญลักษณ์
ถูกต้องหรือไม่ เมื่อแก้ไขเรียบร้อยจึงด าเนินการน าเข้าไฟล์อีกครั้ง 
 

 
 
 

7. คลิกปุ่ม “ข้ันต่อไป” เพื่อกลบัไปยังหน้า Question bank เป็นการเสร็จสิ้นข้ันตอน 
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5.12 การน าค าถามในคลังข้อสอบไปใช้งาน เมื่อผู้สอนท า 2 ส่วนดังต่อไปนี้เรียบรอ้ยแล้ว 
1. การตั้งค่ากจิกรรมแบบทดสอบ เพื่อก าหนดหลักเกณฑ์ในการท าแบบทดสอบ 
2. การสร้างค าถามส าหรับใช้ในแบบทดสอบ 

การน าค าถามไปใช้งาน สามารถท าได้ดังนี ้
1. คลิกที่ช่ือกจิกรรมแบบทดสอบที่ตั้งไว้ 

 
 

2. คลิกปุ่ม “แก้ไขแบบทดสอบ” 

 
3. เพิ่มค าถามจาก Question bank ที่สร้างไว้ โดยคลิกปุ่ม “เพิ่ม” โดยผู้สอนสามารถเลือกเพิ่ม

ค าถามแบบเจาะจงได้จากเมนู “จากธนาคารข้อสอบ” และเพิ่มค าถามแบบสุ่มจากเมนู “ค าถาม
แบบสุ่ม”  
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4. การเพิม่ค าถามแบบเจาะจง สามารถเลอืกได้จากเมนู “เพิ่ม” เลือกเมนูยอ่ย “จากธนาคาร
ข้อสอบ” 
 

 
 

5. เลือกค าถามที่ต้องการโดยคลิกเครื่องหมายถูกด้านหน้าข้อนัน้ ๆ และคลิกปุม่ “เพิม่ค าถามที่เลือก
ในแบบทดสอบ” 
 

 
 
 

6. เมื่อเพิ่มข้อสอบแล้ว จะปรากฎข้อสอบทีเ่ลอืกไว้ เพื่อน าไปใช้ในการสอบ 
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7. การเพิม่ค าถามแบบสุ่ม สามารถเลือกได้จากเมนู “เพิม่” เลอืกเมนูย่อย “ค าถามแบบสุ่ม” 
 

 
 

8. เลือกประเภทที่ต้องการสุ่มค าถาม และเลือกจ านวนของค าถามที่ต้องการสุ่มมาใช้ในแบบทดสอบ
ชุดน้ี 
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9. เมื่อก าหนดจ านวนที่ต้องการแล้ว คลิกปุม่ “เพิม่ค าถามแบบสุ่ม” เพื่อน าข้อสอบไปใช้ 

 

 
 

10. เมื่อเพิ่มข้อสอบแล้ว จะปรากฎข้อสอบที่เลือกไว้ เพื่อน าไปใช้ในการสอบ จะเห็นว่าข้อสอบแบบ
สุ่ม จะไม่แสดงช่ือของข้อสอบให้ทราบ แต่จะปรากฎเพียง Random (ช่ือประเภท) เท่านั้น 
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11. เมื่อเพิ่มข้อสอบลงในแบบทดสอบจนครบแล้ว ก าหนดคะแนนเต็มของแบบทดสอบชุดน้ี และคลิก
บันทึกคะแนน 
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5.13 การดูตัวอย่างแบบทดสอบ ที่ท าไว้เรียบร้อยแล้ว  
1. คลิกที่ช่ือแบบทดสอบที่สร้างไว้ 

 
 

2. คลิกปุ่ม “ท าแบบทดสอบตอนนี”้ 

 
 

3. หากมีการก าหนด Password ไว้ในการตั้งค่าแบบทดสอบ จะปรากฎหน้าจอให้กรอก Password 
ก่อนท าแบบทดสอบ และคลิกปุ่ม “Start attempt” เพื่อเริ่มท าแบบทดสอบ 
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4. หน้าจอแบบทดสอบ โดยในแบบทดสอบหากก าหนดเวลา จะมีเวลาแสดงอยู่บริเวณมุมขวาบน
ของข้อสอบ บริเวณซ้ายมือของค าถาม จะแจ้งคะแนนของข้อสอบข้อนี้ เมื่อท าแบบทดสอบแล้ว 
คลิกปุ่ม Next page เพื่อท าข้อสอบถัดไป 
 

 
 

5. เมื่อท าแบบทดสอบเรียบร้อย ก่อนที่จะด าเนินการส่งข้อสอบ ให้ผู้สอบตรวจเช็คว่าท า
แบบทดสอบครบทุกข้อหรือไม่ โดยดูได้จากสรุปการท าแบบทดสอบ หากค าตอบข้อนั้น ยังไม่ได้

ท าจะแสดงข้อความ “Not yet answered” ให้ผู้สอบคลิกปุ่ม  “Return to 
attempt” เพื่อกลับไปท าแบบทดสอบให้ครบ ก่อนกดส่งปุ่ม “ค าตอบแล้วสิ้นสุดการท า
แบบทดสอบ” 
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6. เมื่อท าแบบทดสอบครบ และกดส่งเรียบร้อย ระบบจะแสดงเวลา และคะแนนที่ได้ 
 

 
 

7. เมื่อผู้สอบคลกิที่แบบทดสอบอกีครัง้ จะแสดงคะแนนของข้อสอบชุดน้ัน ๆ  
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5.14 การใช้งาน Safe Exam Browser (SEB) 
 Safe Exam Browser (SEB) คือ โปรแกรม Web Browser ฟรีที่สามารถติดตั้งลงบนอุปกรณ์
คอมพิวเตอร์ (Windows, Mac) ท าหน้าที่จ ากัดการเข้าถึงทรัพยากรบนเครื่องคอมพิวเตอร์ในระหว่างการสอบ 
เพื่อลดโอกาสที่นักศึกษาจะเปิดใช้โปรแกรมสื่อสาร เปิด Website หรือเข้าใช้โปรแกรมที่ไม่สมควรขณะสอบ 
โดย SEB จะใช้งานร่วมกับ Quiz ใน Moodle 

SEB เป็น Web Browser ที่ปิดการเข้าถึงทรัพยากรของเครื่อง เข้าถึงได้เฉพาะหน้า web ของการ
สอบ โดยข้อก าหนดการท างานที่ส าคัญดังนี้ 

1. ใช้งานได้ดีกับ Quiz ใน Moodle เนื่องจาก Quiz ของ Moodle มีจุดเด่นคือสามารถตั้งค่าบังคับ
ให้ผู้สอบเปิดใช้ Quiz จาก SEB เท่านั้น นั่นคือหากผู้สอบพยายามเข้าถึง Quiz นั้นๆ ผ่าน Browser อื่นใดที่
ไม่ใช่ SEB ระบบก็จะแจ้งเตือนและปฏิเสธไม่ให้ผู้สอบเข้าท า Quiz นั้นๆ 

2. เมื่อผู้สอบเปิดใช้งาน SEB แล้ว จะไม่สามารถออกจากโปรแกรมได้ วิธีปกติที่ใช้ปิดการท างานของ
โปรแกรม เช่น Alt+F4, การเข้า Task Manager (ส าหรับ Windows), การกด Control+Alternate+Delete 
จะถูกปิดไว้ วิธีออกจาก SEB มี 3 วิธี คือ 

- วิธีที่ 1)  ใช้ปุ่ม Exit ของระบบซึ่งจะแสดงหลังจากท าข้อสอบเสร็จสิ้น ซึ่งเป็นวิธีปกติที่ผู้สอบจะ
ออกจากโปรแกรม SEB 

- วิธีที่  2)  ใช้ Exit password ซึ่งต้องได้รับรหัสจากอาจารย์ โดยจะใช้ในกรณีฉุกเฉิน หรือ
นักศึกษาติดปัญหา ไม่สามารถจบการท างานด้วยวิธีปกติได้ 

- วิธีที่ 3)  ปิดคอมพิวเตอร์ กดปุ่ม power หรือดึงปลั๊กออก (เป็นวิธีที่ไม่ควรท า) 
3. ระบบปฏิบัติการที่สนับสนุน SEB ได้แก่ Windows, Mac, และ iOS (iPad) 
 
ขั้นตอนส าหรับการสร้าง SEB  
ข้ันตอนที่ 1 ติดตั้งโปรแกรม SEB ซึ่งต้องติดตั้งทั้งผู้สอน และผู้เรียน 
ข้ันตอนที่ 2 ผู้สอนสร้างแบบทดสอบในระบบ SU e-Learning (แนะน าให้สร้างแบบทดสอบ และ

สร้างข้อสอบในคลังข้อสอบให้เรียบร้อยก่อน ดูเอกสารเรื่อง 5. การเพิ่มแบบทดสอบ 
หน้า 36)  

ข้ันตอนที่ 3 ตั้งค่าในโปรแกรม SEB Configuration Tool และเมื่อตั้งค่าเรียบร้อยและบันทึกไฟล์ จะ
ได ้ไฟล์นามสกุล *.seb จึงน าส่งไฟล์ให้นักศึกษา เพื่อใช้ในการสอบ 

ข้ันตอนที่ 4 เมื่อนักศึกษาสอบเสร็จ ระบบจะท าการค านวนคะแนน และผู้สอนสามารถ Download 
File คะแนนออกเป็นชนิด Excel ได ้
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ขั้นตอนท่ี 1 การติดตั้งโปรแกรม SEB 

1. เข้าไปที่เว็บไซต์ https://safeexambrowser.org 
2. เลือก Version ที่รองรับเครื่องของเรา (ในที่นี้เลือก Safe Exam Browser 3.2.0 for Windows 

released 
 

 
 

https://safeexambrowser.org/
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3. ท าการ Download โปรแกรม ไว้ที่เครื่อง 
 

 
 

4. ดับเบิล้คลกิที่ไฟล์ เพื่อท าการติดตั้งโปรแกรม คลกิปุม่ Run 
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5. คลิกปุ่ม “Install” จนกระทัง่ Installation Successfully Completed 
 

   
 

 
 

6. เมื่อติดตั้งเสร็จจะได้โปรกรม SEB เมื่อต้องการ Config ให้คลิกเมนู SEB Configuration Tool 
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ขั้นตอนท่ี 2 สร้างแบบทดสอบในระบบ SU e-Learning  
การตั้งค่าทั่วไป ให้ศึกษาในหัวข้อ 5 (การเพิ่มแบบทดสอบ) หน้า 36 ส าหรบัการตัง้ค่าเพื่อใช้งาน SEB 

มีส่วนเพิม่เติมจากเนื้อหาหัวข้อที่ 5 ดังนี้ 
 
ส่วนทั่วไป เป็นการก าหนดช่ือ ค าน า วันที่เริ่ม-สิ้นสุดแบบทดสอบ การจบัเวลา และรปูแบบการส่ง

คะแนนหากหมดเวลาท าแบบทดสอบ 

 
 
 ส่วนรูปแบบ ก าหนดจ านวนข้อต่อหน้า และก าหนดว่าจะใหท้ าข้อสอบแบบใด ระหว่าง Free และ 
เรียงล าดับรายข้อ 
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 ส่วนการกระท าของค าถาม สามารถเลอืกได้ว่าจะท าการสลบัค าตอบภายในค าถามหรือไม่ 

 
 

 ส่วน Review options ให้เลอืกเครื่องหมายถูกในหัวข้อ Overall feedback ในส่วน “ทันทีหลังจาก
ท าแบบทดสอบ” และ “หลงัจากนี้ขณะที่ยังเปิดการใช้งานแบบทดสอบ”  

 
 

 ส่วน Safe Exam Browser ก าหนดส่วน Require the use of SEB “Yes-Configure manually”, 
ตั้งค่า Quit Password “กรอก Password” ส าหรับออกจากแบบทดสอบ, Show Wi-Fi control “ใช่” กรณี
นักศึกษามีปัญหาอินเทอร์เน็ต จะได้สามารถเปลี่ยนได้ , Enable audio controls “ใช่” กรณีแบบทดสอบมี
เสียง 
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 ส่วน Extra restrictions on attempts จะก าหนดหรือไม่กไ็ด้ เนื่องจากจะมีการก าหนด Password 
ในส่วน Config SEB อีก 1 ที่ อาจท าใหผู้้เรียนสบัสนกับ Password ได ้
 

 
 
 ส่วน Overall feedback อาจใส่ภาพและท า Link เพื่อออกจากการสอบ โดย Link นี้จะต้องใส่ให้ตรง
กับการ Config SEB ด้วย ในที่นี้ก าหนด http://exit 
 

 
 

 
 
 
 เมื่อก าหนดทุกส่วนเรียบร้อยแล้วท าการบันทึก และน าเข้าแบบทดสอบจากคลังข้อสอบ (เอกสารเรือ่ง 
5.12 การน าค าถามในคลงัข้อสอบไปใช้งาน หน้า 70) โดยคลิกที่ช่ือแบบทดสอบ 
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 คลิกที่ “แก้ไขแบบทดสอบ” เพื่อน าเข้าแบบทดสอบ  
 

 
 

 เลือกค าถามจากธนาคารข้อสอบ หรือค าถามแบบสุม่ (สุม่จากธนาคารข้อสอบ) 
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 ก าหนดคะแนนเต็ม หากต้องการสลบัค าถามก าหนดได้ทีส่่วนน้ี และสามารถก าหนดได้ว่า 1 หน้าจะให้
มีข้อสอบกี่ข้อ (จ านวนไมเ่ท่ากันต่อหน้าได้) 
 

 
 

 เมื่อก าหนดทุกอย่างเรียบร้อย ให้ไปยงัหน้าแบบทดสอบ และคลิกปุม่ “Download configuration” 
จะได้ไฟล์ *.seb โดยผู้สอนสามารถสง่ไฟล์นี้ให้ผูเ้รียนเพื่อท าแบบทดสอบผ่าน SEB ได้ทันที หรือคัดลอก Link 
แบบทดสอบ เพื่อน าไปตั้งค่า Config file ในโปรแกรม SEB Configuration Tool เพื่อตั้งค่าให้ปลอดภัยข้ึน 
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ขั้นตอนท่ี 3 ตั้งค่าในโปรแกรม SEB Configuration Tool  
 

เปิดโปรแกรม SEB Configuration Tool  

 
  
 แถบ General ในช่อง 1 “Start URL” ใส่ URL แบบทดสอบทีส่ร้างใน SU e-Learning (ใช้ได้กับ 
Google form, Microsoft form ฯลฯ ที่ท างานบน Web Browser โดยน า Link ใส่ช่อง Start URL) 
 

 
 

 
 ในช่อง 2 ตั้งรหัสผ่านส าหรบั Admin ซึ่งรหสันี้ใช้ส าหรับกรณีต้องการแก้ไขไฟล์ Config ตั้งรหสัผ่าน
ให้สามารถจ าได้ (เพราะหากจ าไม่ได้ จะไมส่ามารถแก้ไขไฟล์ได้ ต้องสร้างใหม่เท่านั้น) 
 ในช่อง 3 ตั้งรหัสผ่านส าหรับออกจากระบบสอบออนไลน์ กรณีที่ผู้สอบมีความจ าเป็นต้องออกจากการ
สอบ โดยยังท าแบบทดสอบไม่เสร็จ ผู้สอนสามารถแจ้งรหัสนี้ ให้นักศึกษาเป็นรายบุคคลที่มีความจ าเป็นต้อง
ออกจากแบบทดสอบกลางคัน 
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 แถบ Config File ในหัวข้อ Use SEB setting file for… เลือก  starting an exam และในส่วน 
Use either a cryptographic identity or password or both ให้ผู้สอนก าหนดรหัสผ่าน เพื่อเข้าถึงข้อสอบ 
รหัสผ่านนี้ผู้เรียนต้องกรอกเมื่อผู้เรียนเปิดไฟล์ *.seb ที่ได้รับจากผู้สอน จะมีหน้าให้กรอกรหัสผ่านเพื่อเข้าสอบ 
ผู้สอนอาจแจ้งรหัสนี้เมื่อนักศึกษาทุกคนพร้อมเข้าสอบ 
 

 
  

แถบ User Interface ในหัวข้อ Browser view mode เลือก  Use full screen mode เพื่อให้
แสดงเต็มจอ และส่วน Taskbar / Dock / Side Menu เลือก  Show Wi-fi control (Win) เพื่ อให้
นักศึกษาสามารถแก้ปัญหา Internet ของตนเองได้ หากมีปัญหาอินเทอร์เน็ตขณะสอบ 
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 แถบ Exam หัวข้อ Link to quit SEB after exam ให้กรอกเว็บไซต์เดียวกันกับในข้ันตอนการตั้งค่า
แบบทดสอบ (Overall feedback เอกสารหน้า 84) ในที่นี้ใส่ http://exit และหากต้องการให้มีความ
ปลอดภัยสูงข้ึนให้ท าการคัดลอกส่วน Browser Exam Key น าไปใส่ในส่วนการตั้งค่าแบบทดสอบด้วย 
 

 
 
 เมื่อตั้งค่าเรียบร้อย ใหท้ าการบันทึก โดยคลิกเมน ูFile > Save Setting As.. ให้เลือกที่เก็บไฟล ์(ไม่
แนะน าให้ตั้งช่ือเดิม และเกบ็ไว้ต าแหน่งทีโ่ปรแกรมตั้งค่า เนือ่งจากโปรแกรมจะจ าค่าน้ันเป็น Default) ท าการ
ตั้งช่ือไฟล์ และคลกิปุม่ Save จะได้ไฟล์นามสกุล .seb  และให้น าสง่ไฟล์นี้ให้ผูเ้รียน 
 

         
 

 

http://exit/
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ขั้นตอนท่ี 4 Download ไฟล์คะแนนสอบ 
 เมื่อจบการท าแบบทดสอบแล้ว ผู้สอนสามารถ Download ไฟล์คะแนนของผูเ้รียนออกมาเป็นไฟล์ 
Excel ได้ ดังนี้ 
 

 คลิกที่ช่ือแบบทดสอบ 
 

 
 

 คลิกที่ Attempts: XX เพื่อดูผลการสอบที่มกีารท าแล้ว ตัวเลขด้านหลงัคือจ านวนการท าแบบทดสอบ 

 
  

 ระบบจะแสดงรายการท าแบบทดสอบของผูส้อบทั้งหมด 
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 เลือกรปูแบบไฟล์ที่ต้องการ Download ในที่นี้คือ Microsoft Excel (.xlsx) 
 

 
 

 จะท าการ Download File คะแนนสอบออกมาในรปูแบบ MS Excel 
 

 
 
 เปิดไฟล์ Excel จะพบข้อมลูต่าง ๆ เช่น ช่ือ-นามสกลุ emal วันเวลาที่ท าแบบทดสอบ คะแนนสอบ  
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6. การส ารองข้อมูล และกู้คืนข้อมูล 
 
6.1 การส ารองข้อมูล 

สิ่งจ าเป็นและส าคัญในการดูแลรักษาข้อมูลรายวิชาที่สร้างขึ้น คือการส ารองข้อมูล ซึ่งคนส่วนใหญ่มัก
ไม่ให้ความส าคัญในส่วนนี้ กรณีที่เกิดความเสียหายเช่น Server ไฟไหม้ และไม่ได้มีการส ารองข้อมูลไว้ อาจท า
ให้ข้อมูลในรายวิชาน้ันเสียหายทั้งหมด การส ารองข้อมูล มีขั้นตอนดังนี้ 

 
1. ไปยังรายวิชาที่ต้องการส ารองข้อมูล คลิกที่การจัดการระบบ เลือกเมนู “การส ารองข้อมูล” 
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2. กรณีเป็นรายวิชาที่ Backup จากระบบ Moodle 2.8 (ระบบเดิม) ไปยังระบบ Moodle 3.10 
(ระบบใหม่) แนะน าให้ Backup เฉพาะส่วนของเนื้อหารายวิชา ยกเว้นส่วนของ Users เพื่อให้
น าเข้าข้อมูลได้อย่างไม่พบปัญหา กรณีไม่ต้องการน าข้อมูลสมาชิกรายวิชาไปใช้ ในส่วน Include 
enrolled users ให้กดเครื่องหมายถูกออก  

 
 

3. ระบบจะแจ้งว่าผูส้อนเลอืกบันทึกข้อมลูส่วนใดไว้บ้าง หากตรวจสอบเรียบร้อย คลกิปุ่ม Next 
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4. ระบบจะแจ้งช่ือไฟล์ Backup ในช่อง Filename (สามารถเปลี่ยนได้) และคลิกปุ่ม Next 
 

 
 

5. ระบบจะแสดงระดับความส าเร็จของการ Backup และเมื่อระบบ Backup เรียบรอ้ย จะแสดง
ข้อความ The backup file was successfully created ให้คลิกปุ่ม “ข้ันต่อไป”  
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6. ระบบจะแสดงไฟล์ที่ท าการ Backup เสรจ็แล้ว ผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม Download เพื่อโหลดไฟล์
เก็บไว้ที่เครื่อง 

 
 
 
 
6.2 การกู้คืนข้อมูล  

การกู้คืนรายวิชา หากต้องการกู้คืนรายวิชา ผู้สอนจะต้องมีรายวิชาเรียบร้อยแล้ว จึงสามารถกู้คืนได้ 
การกู้คืนรายวิชามีข้ันตอนดังนี ้

1. คลิกไปยังรายวิชาที่ต้องการกู้คืนรายวิชา  
2. ในบล็อกการจัดการระบบ เลือกเมนู “กู้คืน” 
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3. คลิก Choose a file… และเลือกไฟล์ Backup หรือลากไฟล์มาวางไว้ในช่อง “ไฟล์” จากนั้นคลิก
ปุ่ม “กู้คืน” 
 

 
 

4. ระบบจะแสดงข้อมูลที่ท าการ Backup มา ให้คลิกปุม่ ข้ันต่อไป 
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5. ระบบแสดงข้อมูลต่างๆ ที่ได้ Backup มา คลิกปุ่ม “ข้ันต่อไป” 
 

 
 

6. ระบบใหเ้ลือกว่า จะท าการ Restore รายวิชา โดยเพิ่มข้อมลูรายวิชาเก่าเข้ามารวมกบัรายวิชา
ใหม่ (หากมีการสร้างไว้) หรอื ลบข้อมูลในรายวิชา (หากมีการสร้างไว้) และใช้เฉพาะข้อมูลเก่า
เท่านั้น 
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7. ระบบแจ้งข้อมูลการ Restore รายวิชา คลิกปุ่ม “Next” 
 

 
 

8. เลือกส่วน Course Configruation ว่าจะใช้การตั้งค่าจากรายวิชาเดิม หรือใช้การตัง้ค่าของ
รายวิชาใหม ่
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9. ระบบแสดงส่วนการตั้งค่า Restore คลิกปุม่ “Next” 
 

 
 

10. เมื่อผ่านส่วนการตั้งค่าทั้งหมดแล้ว คลิกปุ่ม “Perform restore” เพื่อกู้คืนรายวิชา 
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11. เมื่อระบบด าเนินการกู้คืนเรียบร้อย ระบบจะแสดงส่วน Complete คลิกปุ่ม “ข้ันต่อไป” 
 

 
 

12. ระบบจะแสดงข้อมูลที่กู้คืนเรียบร้อย จะได้รายวิชาตามที่ Backup มา เสรจ็สิ้นข้ันตอนการกู้คืน 
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