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การสร้างห้องเรียนใน Teams เพื่อการเรียนการสอนออนไลน์ 

 
1. Login ผ่านระบบ portal ของมหาวิทยาลัยศิลปากร (https://www.portal.su.ac.th) 
 

 

 

 

 

 

 

2. คลิก MS OFFICE 365  
3. คลิก Teams เพื่อเข้าไปสร้างรายวิชา 
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4. เมนูแถบซ้ายมือ คลิกเลือก Teams  
5. เลือก  
 

 

6. คลิก Create team 
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7. คลิก Class  

 
8. Name: (ใส่รหัสวิชาและชื่อวิชา) 
9. Description: ใส่ค าอธิบายรายวิชา 
10. กรอกรหัสวิชา ชื่อวิชา และค าอธิบายรายวิชาแล้ว คลิก Next 

 
 

 

7 

8 

9 

10 



5 

 

ส ำนักดิจิทัลเทคโนโลย ีมหำวิทยำลัยศิลปำกร 

11. เพ่ิมนักศึกษำ (Students) คลิก Students  
12. ใส่อีเมลนักศึกษำ xxx@su.ac.th ของมหำวิทยำลัยศิลปำกร 
13. คลิก Add   

 
 

 

14. เพ่ิมอำจำรย์ที่สอนร่วมกันในรำยวิชำ คลิก Teachers  
15. ใส่อีเมลของอำจำรย์ xxx@su.ac.th ของมหำวิทยำลัยศิลปำกร 
16. คลิก Add  
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17. ปรำกฏห้องเรียนที่สร้ำง เพ่ือกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ 
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