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การสราง Assignment เพ่ือจัดการเรียนการสอนใน Microsoft Teams 

 การกําหนด Assignment ใหกับนักศึกษา รวมถึงสามารถใหคะแนนท้ังแบบกลุมและแบบเดี่ยว โดย

การกําหนด Assignment ทําไดหลังจากท่ีไดเพ่ิมหองเรียนหรือสรางรายวิชาท่ีใชสอนใน Teams แลว หากยัง

ไมเคยเพ่ิมรายวิชาสามารถศึกษาคูมือเรื่อง “การสรางหองเรียนใน Teams เพ่ือการเรียนการสอนออนไลน” ได

จาก https://bdt.su.ac.th/km/   

 การสราง Assignment เพ่ือจัดการเรียนการสอนใน Microsoft Teams มีข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 1. คลิก Assignment  

 2. คลิก Create 

 3. เลือก Assignment เพ่ือตั้งคา 

 

 4. Title (required) ใสกลุมหรืองานท่ีมอบหมายท่ีใหนักศึกษา 

 5. Instructions ใสคําแนะนําหรือคําอธิบายในงานท่ีจะมอบหมาย 

 6. คลิก + New เพ่ือการแนบไฟลท่ีใหนักศึกษาไดทํางานท่ีไดรับมอบหมายดวยกัน 

 7. Points ใหคะแนนในงานท่ีไดรับมอบหมาย 
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 8. Assign to เลือกรายวิชาท่ีตองการ Assign ใหนักศึกษาใดบาง สามารถเลือกมอบหมายใหท้ังแบบ

กลุมและแบบเดี่ยวโดยเลือก 

 9. Groups of students เพ่ือมอบหมายงานใหนักศึกษาแบบกลุม 
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 10. สามารถจัดกลุมนักศึกษาไดดวยตัวเอง คลิกเลือก “Manually group student”  

 11. คลิก Create groups 

 

 12. เลือกนักศึกษาเขากลุม 

 13. คลิก Create  
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 14. สรางกลุมเพ่ิม คลิก + New group 

 15. สรางกลุมเสร็จ คลิก Done 
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 หลังจากนั้นจะกลับมาท่ีหนาของการสราง Assignments  

 16. Date due ตั้งเวลาในการทํางานท่ีไดรับมอบหมาย คลิก Edit 

 

 

 17. Settings เปนการกําหนดสิทธ ใหกับ Assignment 

 18. เลือกกําหนดสิทธิ์ได 3 รูปแบบ 
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 19. ถายังไมตองการสง Assignment ใหนักศึกษาทํา สามารถ คลิก Save ไวกอนได จากนั้น 

Assignment ท่ีสรางจะอยูใน Assignment และอยูท่ี Drafts  

  

 

 20. ตองการใหนักศึกษาทํา Assignment คลิก Assign 
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