
ขั้นตอนการติดตั้ง Microsoft 365 App 

 

หลังจากท่ีนักศึกษาได้ลงทะเบียนเพื่อยืนยันสิทธิ์การใช้งาน Microsoft365 App for Enterprise 

เรียบร้อยแล้วก็จะสามารถติดตั้งโปรแกรมเพ่ือใช้งานในแบบ Offline ได้โดยทำตามข้ันตอนดังนี้ 

1.1 เข้าเว็บไซต์ “ www.su.ac.th ” ให้เลือกตามสถานะ 

1.1.1 นักศึกษาคลิกไปที่ “ STUDENT นักศึกษา ” 

1.1.2 บุคลากรคลิกไปที่ “ STAFF บุคลากรและเจ้าหน้าที่ ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษา บุคลากร 



 

1.2 เมื่อเข้ามาแล้วให้กดท่ีเมนูขวาบนชื่อ “ E-SERVICE ”  

 

 

1.3 เมื่อเข้ามาในหน้า SU Web Portal ให้ทำคลิกที่ปุ่มขวาบนชื่อ “เข้าสู่ระบบ ”  

 

                     

 

คลิก      

คลิก      



1.4 ล็อคอินเข้าสู่ระบบ SU-NET 

 

 

1.5 เมือ่ล็อคอินเข้ามาที่หน้า SU Web Portal ได้แล้วว ให้คลิกที่แท็บ “ Microsoft 365 ” 

แล้วไปเลือกที่บริการ “ Microsoft 365 ” ตามลำดับดังรูป 
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1.6 จะมีการให้ล็อคอินอีกครั้ง และหลังจากล็อคอินเสร็จจะเข้าหน้าของ Office 365 ให้คลิก

ที่ปุ่ม “ ติดตั้ง Office ” แล้วเลือก “ Office 365 Apps ” ตามลำดับดังรูป 

 

 

 

1.7 จากนั้นให้ทำการ  Save  ไฟล์สำหรับติดตั้งชื่อว่า “ OfficeSetup.exe ” 

ลงในเครื่องของเรา 
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1.8 ทำตามคำแนะนำในการติดตั้งตามภาพ โดยเริ่มจากการคลิกเพ่ือรันโปรแกรมติดตั้งที่ได้

ดาวน์โหลดเอาไว้จากนั้น คลิกที่ปุ่ม Yes เพ่ือยืนยันการติดตั้ง     
 

 

 

1.9 รอจนกว่าสถานะการดาวน์โหลดและการติดตั้งจะเสร็จสิ้น  

(*** โดยยังคงเชื่อมต่อ Internet อยู ่) 

 

 

 



 

1.10 เมื่อการติดตั้งเสร็จเรียบร้อย จะปรากฏหน้าต่างนี้  คลิกท่ีปุ่ม Close  

 

 
 

 

1.11 จากนั้นคลิกที่ ปุ่ม Start แล้วเรียกลองเรียกโปรแกรม Word Excel หรือ PowerPoint 
 

  



1.12 Sign in เข้าสู่ระบบ Microsoft 

 

 
 

 

1.13 ทำการ Sign in โดยใช้ account ของมหาวิทยาลัย ( account_name@su.ac.th ) 

 

 



1.14 เมื่อ sign in สำเร็จก็จะสามารถใช้งาน Microsoft 365 ในแบบ Offline ได้โดยไม่

จำเป็นต้องเชื่อมต่อ Internet 

 


