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แนะนำข้ันตอนการดาวนโหลดขอมลูจาก OneDrive : Silpakorn University  

ลงคอมพิวเตอรดวยโปรแกรม OneDrive 

เพ่ือใหสามารถสำรองขอมูลหรือจัดการไฟลไดสะดวก ขอแนะนำใหติดตั้งโปรแกรม OneDrive บนเครื่อง

คอมพิวเตอรของคุณ โดยโปรแกรมนี้จะชวยดาวนโหลดขอมูลจาก OneDrive ลงบนคอมพิวเตอร เพ่ือจัดการพ้ืนท่ี

บน OneDrive ใหเหมาะสมกับความจท่ีุมีอยูในปจจุบนั 

Download OneDrive 

https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/onedrive/download 

 

 

  

https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/onedrive/download
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ติดตั้งโปรแกรม OneDrive 

• เม่ือทำการดาวนโหลดและติดตั้งโปรแกรมเรียบรอยแลว ในชอง Search พิมพ onedrive เลือก 

OneDrive App เพ่ือทำการตั้งคาการใชงาน โดยการเขาสูระบบดวย Email Address @su.ac.th 

และกดปุม Sign in 

 

 

 

 

 

 

• ตั้งคาท่ีอยูของขอมูลในการจัดเก็บ เชนจะเก็บไวท่ีไดรฟ E: โฟลเดอร Backup_OneDrive โดยการ

เลือก Change location กำหนดเสนทางในการจัดเก็บ เสร็จแลวกด Next 

 

  

mailto:name_@su.ac.th
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• หนาจอ Back up folders on this PC กำหนดคาตามรูป และกด Next 

 

• หนาจอ Get to Know your OneDrive กด Next 

 

• หนาจอ Share files and folders  กด Next 

 

• หนาจอ All your files, ready and on-demand  กด Next 

 

  



ฝ่ายนวตักรรมและวิชาการ สาํนกัดิจิทลัเทคโนโลย ี    5 | 8 

 

• หนาจอ Get the Mobile app กด Later  

 

• หนาจอ Your OneDrive is ready for you กด Open My OneDrive folder 

 

 

 

 ความหมายของ Status ของไฟล 

  ไฟลอยูบน cloud เทานั้น 
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การตั้งคา Sync and Backup ขอมูลจาก OneDrive 

• ท่ี Taskbar ดานขวามือคลิก ไอคอน OneDrive (ถาไมมี กดลูกศร Show hidden icon) 

 

 

 

 

 

 

• กดรูปฟนเฟอง -> Settings เพ่ือทำการตั้งคา 

• เลือก Sync and backup 
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• ตั้งคาตามรูป เลือก Advanced Settings กด Download all files 

 

• กด Continue ก็จะทำการ Sync and backup ขอมูลดังรูปดานลาง 

 

ความหมายของ Status ของไฟล 

 ไฟลกำลัง Sync and backup ขอมูล 

 ไฟลท่ีอยูบน cloud ถูก backup จัดเก็บลงบนคอมพิวเตอรเรียบรอยแลว 
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• การยกเลิกการ Sync and Backup ขอมูลจาก OneDrive 

• ไปท่ี Taskbar ดานขวามือคลิก ไอคอน OneDrive 

• เลือก Settings -> Account -> Unlink this PC 

 

*** หมายเหตุ *** 

- กอนทำการ Unlink กับ Cloud บน OneDrive  

ใหทำการตรวจสอบขอมูลอีกครั้งวาถูกตอง 

ครบถวนหรือไม แลวจึงคอยทำการลบขอมูล 

บน Cloud 

- เม่ือทำการลบขอมูลใน OneDrive แลวอยาลืมลบ 

ไฟลใน Recycle bin เพ่ือคืนเนื้อท่ีของ  

OneDrive (ถาไมทำการลบ เนื้อท่ีใชงานจะยังคงอยู) 


